Servizio Sportello Attivita Produttive e Edilizia
Servizio Rigenerazione Urbana

Via Emilia San Pietro 12 - 42121 Reggio Emilia

COMUNE DI
REGGIO EMILIA

All'attenzione
di Ordini Professionali

Oggetto: Aggiornamento modalita di ricezione pratiche edilizie

Come convenuto nella riunione di coordinamento avvenuta in data 21.03.2024 con
la presente comunicazione si chiede la Vostra collaborazione nel diffondere tra i Vostri
iscritti alcune modalita di lavoro che potrebbero agevolare e snellire i procedimenti
edilizi, e in particolare:

- l'utilizzo di una tassonomia per la denominazione dei file da inserire all’interno del
portale regionale ACCESSO UNITARIO e che si allega alla presente comunicazione
- la presentazione delle comunicazione di inizio lavori e delle fine lavori delle pratiche
edilizie attraverso il portale regionale ACCESSO UNITARIO e non piu tramite PEC

Si fa presente da ultimo che nella settimana del 22 aprile, il Comune si dotera di un
nuovo strumento informatico ARCHIWEB per la gestione del back-office delle pratiche
edilizie. Durante la settimana del 22-28 aprile e in quella successiva potrebbero esserci
dei ritardi nella protocollazione/gestione delle pratiche presentate.
Si confida come sempre nella Vostra comprensione e collaborazione

Nel ringraziarvi per la collaborazione nella divulgazione presso i Vostri iscritti

Si porgono Cordiali saluti

La dirigente La dirigente
Servizio Spartellg attivita produttive e Edilizia Servizio Rigenerazione Urbana
dot looreraBedtio arch. Elisa lori
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NRegonuEniisTomaga CLASSIFICAZIONE PRATICHE EDILIZIE
COMUNE DI REGGIO EMILIA

%}Q\ AMM Amministrativo —
——_| PoF/a documenti obbligatori
1A IMP Impianti
—_| PDF/A
1) TEC Tecnica - tavole
—{_| PDF/A
! A SIS Sismica*
—{_| PoF/a
PDC_(PERMESSO DI COSTRUIRE) Sistema di classificazione dei documenti volto a favorire la catalogazione dei |3
SCIA _(SEGNALAZIONE CERTIFICATA documenti da parte del Servizio.
INIZIO ATTIVITA’) . S e : , .
CILA_(COMUNICAZIONE INIZIO NOTA: i documenti privi di classificazione saranno inquadrati come «documents
LAVORI_ASSEVERATA) non classificatin e processati al pari degli altri.
SCEEA (SEGNALAZIONE . *la documentazione SISMICA viene gestita da un ente differente (la Provincia),
gi@lglﬁ%{f DI CONFORMITA EDILIZIA e molfo importante che sia univocamente riconoscibile
+Varianti

IL futuro lo facciamo insieme.



NRegonuEniisTomaga CLASSIFICAZIONE PRATICHE EDILIZIE
[ULTERIORE GRADO DI CLASSIFICAZIONE]

Amministrativo —
;
m PDF/A\ AMM documenti obbligatori

A01/D01 « MUR A1/D1 (per Sanatorie non sempre dovuto)
_BOL ||+ BOLLO - Marca da Bollo (solo periPDC)
_DIR||+ DIR-pagamento Diritti di Segreteria (obbligatorio)
_DOC ||+ DOC -Documento diidentita del/irichiedente/i (obbligatorio)

IST ||« ISTANZA compilata in tutte le sue parti, firmata dal richiedente e
digitalmente dal professionista incaricato (obbligatorio)

_MOD | |+ Modulo aliri tecnici (se dovuto)
_MOD ||+ Modulo asseverazione altri tecnici (se dovuto)

_PRO ||+ PROCURA speciale/delega, firmata dal richiedente e digitalmente dal
professionista incaricato (obbligatorio)

_ALT | |« daltri allegati (se dovuti)

ESEMPIO: AMM_MOD tecnico strutturista

* Elenco degli elaborati riportato a titolo di esempio e non esaustivo, da integrare con i documenti previsti
IL futuro lo facciamo insieme.




ERegioneEmilia-Romagna

DF/A

CLASSIFICAZIONE PRATICHE EDILIZIE

[ULTERIORE GRADO DI CLASSIFICAZIONE]

IMP Impianti

_ASC
_ASC
_ASC
_ASC

_ATO

_DCO

_L10
_L10
_L10

_L10

ASCENSORI / MONTACARICHI / PIATTAFORME

Modulo Comunale MESSA IN ESERCIZIO

Dichiarazione di Conformita "CE” con documento id. del firmatario
Dichiarazione accettazione visite periodiche

Dichiarazione conformita impianto elettrico (se dovuto)

ATO (ATTESTATO OBBLIGO DI PROGETTO DM 37/08)

Modulo Comunale RICEVUTA DI DEPOSITO (se dovuto)

Modulo Ministeriale DICHIARAZIONE DI CONFORMITA' IMPIANTI, ai sensi L

del DM 37/08, completo di tutti gli allegati necessari

L10 (DEPOSITO EX L.10/91)

L10_RELAZIONE TECNICA DI CUI ALLA DGR 967/2015 (EX L.10/91)

Modulo Comunale Ricevuta di Deposito (se dovuto)

Modulo Comunale Dichiarazione Asseverata Congiunta, Piano Aria (se
dovuto)

Modulo Comunale Dichiarazione Congiunta di Fine Lavori (EX L10/91) (se
dovuto)

* Elenco degli elaborati riportato a titolo di esempio e non esaustivo, da integrare con i documenti previsti

IL futuro lo facciamo insieme.



N RogoneEnit Ronagr CLASSIFICAZIONE PRATICHE EDILIZIE
[ULTERIORE GRADO DI CLASSIFICAZIONE]

‘ ‘ 1 A | TEC Tecnica - tavole
PDF/A

AQE/APE | |+ AQE o APE per Fine Lavori (obbligatorio)

ATO (ATTESTATO OBBLIGO DI PROGETTO DM 37/08)
_ATO | | * Elaborati grafici/TAVV. di Progetto ATO (obbligatorio)

CONFORMITA" IMPIANTI Al SENSI DM 37/08 (EX L.46/90)
_DCO ||+ Elaborati grafici/schemi unifilari (se dovuti)

_FTO | | + Documentazione fotografica stato legittimo
_FTO ||+ Documentazione fotografica fine lavori (se dovuto)

_L10 ||+ Elaborati grafici L10 (DEPOSITO EX L.10/91) (se dovuto)

PLN || * Inquadramento Planimetrico stato legittimo e stato di progetto

_REL « Relazione Tecnica lllustrativa

_TAV || Tavole di progetto stato legittimo e stato di progetto (Elaborato/i
grafico/i Strutturali)

* Elenco degli elaborati riportato a titolo di esempio e non esaustivo, da integrare con i documenti previsti
IL futuro lo facciamo insieme.




N RogoneEnit Ronagr CLASSIFICAZIONE PRATICHE EDILIZIE
[ULTERIORE GRADO DI CLASSIFICAZIONE]

SIS Sismica

IST ||+ ISTANZA (vedi MODULI REGIONALI: MUR D.2, MUR A.2 , MUR A.14/D.8)
A03/D03 ||+ MUR A.3-D.3 Asseverazione di conformitd e congruitd
A04/D04 ||+ MUR A.4/D.4 Nomina e dichiarazione del collaudatore (se dovuto) N,
BOL||+ BOLLO -Marca da Bollo
A15/D09 ||+ MUR A.15-D.9 Asseverazione relativa alle VNS (nel caso di Varianti non
sostanziali)
_ALT | |« altriallegati (se dovuti)

RSU (Fine Lavori Strutturale e Relazione Struttura Ultimata)
A16/D10 ||+ MUR A.16/D.10 Comunicazione di fine lavori strutturale
_RSU | | * Relazione Struttura Ultfimata
“RSU ||+ altriallegati (se dovuti)
A17/D11 ||+ MURA.17/D.11 Attestazione dirispondenza (se dovutaq)

CLS (Collaudo Strutturale)

A18/D12 ||+ MUR A.18/D.12 Deposito Certificato di Collaudo Strutturale
BOL||* BOLLO-Marcada Bollo

* Elenco degli elaborati riportato a titolo di esempio e non esaustivo, da integrare con i documenti previsti
IL futuro lo facciamo insieme.




~ RegioneEmilia-Romagna

Il futuro lo facciamo insieme.
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